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Nota Preliminar

Divisao de
Finance

A Page Personnel Finance é a diviséo focada no
recrutamento de profissionais para cargos de suporte
a gestdo na area financeira. Esta divisao esta preparada
para atender as necessidades de recrutamento das
seguintes posicoes:

« Contabilidade;

- Controlo;

- Planeamento financeiro;
» Planeamento estratégico;
« Tesouraria;

« Operagdes financeiras;

« Custos;

- Auditoria.

Sobre a Page
Personnel

A Page Personnel é uma empresa do grupo Michael Page,
especializada no recrutamento para posi¢ées intermédias
e fungdes técnicas de suporte, para projectos de caracter
permanente e temporario.

Sobre a pesquisa

Este estudo foi elaborado a partir dos dados obtidos
pelos nossos consultores, considerando informagdes de
mercado, de cadidatos e de clientes em todo o territério
Nacional.

E importante ressalvar que, para além dos salarios, as
empresas podem incluir um pacote de beneficios (tais
como seguros de vida e seguros de salde) que representa
uma diferenca significativa no pacote anual oferecido.
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Auditor Interno

Descricao

Reportando ao Chefe de Auditoria Interna, é responsavel pelo processo de
auditoria dos procedimentos internos.

Responsabilidades

« Avaliacdo dos processos e respectivos controlos, identificando possiveis
oportunidades de melhorias;

« Conducdo dos trabalhos de auditoria interna com o intuito de testar as
possiveis falhas entre a sua descricdo e aplicacao;

« Elaboracao de relatérios de auditoria com recomendagées e planos de
acgdo para as areas auditadas.

Remuneracao

Experiéncia

Até 3 anos

Mais de 3 anos

Em milhares de €
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Controller Financeiro

Descricao

Reportando ao Responsavel de Controlo de Gestdo, é responsavel pela
analise e reporte das informagdes financeiras.

Responsabilidades

Preparacdo e acompanhamento de budget e forecasts;
Reporting em Modelos Internacionais de Contabilidade;
Acompanhamento do realizado vs. orcamentado;
Desenvolvimento dos relatérios e analise de resultados.

Remuneracao

Experiéncia Em milhares de €

Controller de Gestao Junior

(até 2 anos) 14.000 a 21.000

Controller de Gestao
(2 a3 anos)

22.400 a 30.000
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Contabilista

Descricao .
Remuneracao

Reportando ao Responsavel de Contabilidade, é responsavel pela analise do
balanco e apoio ao fecho contabilistico.

Experiéncia Em milhares de €

Junior
Responsabilidades

«  Estruturagcdo e acompanhamento de toda a rotina contabilistica; ZERENLS

« Classificagao e langamentos contabilisticos;

« Classificagdo de documentos contabilisticos e reconciliacdo das contas;

«  Andlise de balangos, balancetes e demonstrativos de resultados; 5a7anos

- Elaboracao de relatérios e andlises gerais de resultados que apoiem a
direccdo na tomada de decisdes;

« Analise dos custos e despesas da empresa;

+  Cumprimento das obrigagdes fiscais; Mais de 8 anos

« Acompanhamento dos trabalhos de auditoria interna e externa;

«  Fecho contabilistico.
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Accounts Payable

Descricao .
Remuneracao

Reportando ao Director Financeiro, é responsavel pela execu¢ao do processo
de contas a pagar.

Experiéncia Em milhares de €

Até 3 anos
Responsabilidades

Mais de 3 anos

« Gestdo de contas a pagar, visando a realizagdo dos pagamentos em dia e
em ordem, com intuito de ndo pagamento de juros e multas;

« Atendimento as normas de auditoria e procedimentos internos, tendo
em vista minimizar os impactos fiscais;

« Responsabilidade pelo processo de retengdes fiscais;

- Andlise, controlo e revisao do fluxo de pagamentos;

«  Negociacdo e resolucdo de processos e procedimentos junto dos
fornecedores e prestadores de servicos;

+  Preparacéo de relatérios para auxilio na tomada de decisbes;

« Fecho contabilistico das contas a pagar;

«  Apoio a elaboragao do fluxo de caixa.
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Accounts Receivable

Descricao

Reportando ao Director Financeiro, é responsavel pela execug¢do do processo
de contas a receber.

Responsabilidades

»  Gestdo das contas a receber;

«  Elaboragdo e acompanhamento diario do fluxo de Caixa;

-« Preparacdo de projec¢des de caixa para andlises com enfoque a médio/longo
prazo;

- Anadlise e conciliagdo de contas bancarias;

- Contactos com clientes para eventuais cobrangas.

Remuneracao

Experiéncia

Até 3 anos

Mais de 3 anos

Em milhares de €
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Técnico de Controlo de Crédito e Cobrancas

Descricao

Remuneracao

Reportando ao Director Financeiro, é responsavel pela execugdo do processo
de analise de crédito.

N Até 3 anos
Responsabilidades

Andlise de crédito para libertagdo ou extensdo de prazos de pagamento. Mais de 3 anos
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Tesoureiro

Descricao .
Remuneracao

Reportando ao Responsavel pela Tesouraria, é responsavel pelas rotinas da
tesouraria.

Experiéncia Em milhares de €

Até 3 anos
Responsabilidades

Mais de 3 anos

« Andlise de contas a pagar e receber;

+ Elabora¢do e acompanhamento diario do fluxo de Caixa;

+ Preparacdo de projeccdes de caixa para andlises com enfoque a médio/
longo prazo;

+  Auxilio na administracdo dos contratos;

+ Relacionamento com bancos;

« Andlise e conciliacdo de contas bancérias;

« Controlar as transac¢des financeiras e bancérias diarias de acordo com as
ordens do Responsavel de Tesouraria;

« Conhecimentos em operagées com bancos de crédito, transferéncias,
fechos de cambio, investimentos.
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Assistente de Facturacao

11

Descricao

Reportando ao Director Financeiro, é responsavel pelas rotinas de facturagao.

Responsabilidades

Elaboracdo da facturagao;
Recolhimento de guias;
Andlise de impostos retidos;
Ajuste de impostos retidos.

Remuneracao

Até 2 anos

Mais de 2 anos
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Controller de Gestao

12

Descricao

Reportando ao Responsavel pelo Controlo de Gestéo, é responsavel pelas
rotinas de planeamento e controlo.

Responsabilidades

Elaboracdo do orcamento;

Andlise do orgamento;

Andlise do realizado vs. orcamentado;

Elaboracédo de estudos de viabilidade econdmica de projetos;
Andlise e revisao do business plan;

Elaboracdo de relatorios e apresentacdes para a direcgao.

Remuneracao

Experiéncia Em milhares de €

Controller de Gestao Junior

(até 2 anos) 15.400 a 21.000

Controller de Gestao
(2 a3 anos)

22.400 a 30.000
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Responsavel Admnistrativo-Financeiro (PME's)

Descricao .
Remuneracao

Reportando ao Director Geral, é responsavel pelas rotinas da area financeira
e administrativa.

Experiéncia Em milhares de €

. Até 2 anos
Responsabilidades

Mais de 2 anos

- Geriras actividades de tesouraria, contas a receber e contas a pagar, fluxo
de caixa, fazendo todo o interface com a contabilidade;

«  Gestao dos relatérios financeiros para alta administracao;

+ Relatdrios de resultado mensal;

«  Acompanhamento e actualizagdo do orcamento anual;

+ Relacionamento com institui¢des financeiras para captacdo e aplicagdo
de recursos;

« Coordenacao da rotina contabilistica e fiscal;

«  Acompanhamento da auditoria interna;

« Supervisao das rotinas administrativas, como a compra de matéria de
escritorio, o controlo de despesas, a gestao de equipa, etc.
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